«Утверждаю»

Директор школы: ________А.А. Царьков

План-график подготовки и проведения

итоговой аттестации учащихся 11-х классов МОУ СОШ № 9 с углубленным изучением отдельных предметов города Чехова Московской области

в 2010-2011 учебном году.
	№ п/п
	Содержание мероприятия


	Срок выполнения
	Ответственный
	Выход

	Август



	1.
	Анализ государственной итоговой аттестации учащихся в 2010 году


	27.08.10.
	Царьков А.А.


	Педагогический совет, протоколы ШМО

	Сентябрь



	2.
	Разработка и составление плана подготовки  и  проведения ЕГЭ в 2010-2011 учебном году
	до 15.09.10.
	Царьков А.А.

Значкова О.В.
	План-график подготовки и проведения ЕГЭ  в 2011г.

	3.
	Оформление информационных стендов по подготовке к экзаменам, обновление сайта.
	до 20.09.10.
	Царьков А.А.

Значкова О.В.

Учителя-предметники


	Материалы для работы стендов и школьного сайта

	4.
	Работа предметных кабинетов по подготовке к ГИА.
	В течение года
	Учителя-предметники
	Справка ВШК

	Октябрь



	5.
	Индивидуальные консультации для учащихся и родителей по вопросам проведения ЕГЭ
	В течение года
	 Значкова О.В.

Классные руководители

Учителя-предметники
	

	6.
	Изучение нормативно-правовой базы ЕГЭ
	в течение года
	Железнова Т.И.
	Совещания учителей

	
	Контроль и диагностика знаний по учебным предметам в рамках подготовки к ЕГЭ. Проведение диагностических работ
	Октябрь 2010 г., далее по графику
	Царьков А.А.

Значкова О.В. учителя-предметники


	Справки по итогам диагностических работ 

	7.
	Работа  учащихся с бланками 
	В течение года
	Учителя-предметники
	

	8.
	Обновление сайта и инфомационных материалов по подготовке к ЕГЭ
	В течение года
	Царьков А.А.

Значкова О.В. учителя-предметники


	

	Ноябрь



	9.
	Родительское собрание «Знакомство с нормативно- правовой базой по проведению ЕГЭ»
	до 10.11.10.
	Значкова О.В.

Классные руководители


	Протоколы родительских собраний

	10.
	Сбор предварительной информации по количеству предметов, выбранных учащимися 11-ых классов для  сдачи ЕГЭ
	до 15.11.10.
	Значкова О.В.


	Справка о

количестве предметов, выбранных учащимися

	11.
	Обеспечение подготовки кадров для проведения государственной (итоговой) аттестации  в форме ЕГЭ.(курсовая подготовка, участие в районных семинарах)
	В течение года
	Карпенко А.П.
	

	12.
	Проведение классных часов по ознакомлению с процедурой проведения ЕГЭ
	до 15.11.10.
	Значкова О.В.

Классные руководители
	Протоколы классных собраний



	13.
	Составление Базы данных 
	до 15.11.10.
	Значкова О.В.

Классные руководители
	База данных

	Декабрь



	14.
	Совещание при директоре «Контроль за ходом подготовки к  государственной (итоговой) аттестации»

	до 25.12.10.
	Царьков А.А.


	Протокол  совещания при директоре

	15.

	Проведение индивидуальных консультаций педагогом-психологом 
	По запросу 

В течение года
	Карпухина А.А.
	

	Январь



	16.
	Проведение классных часов по ознакомлению с процедурой проведения ЕГЭ
	до 20 01.11.
	Значкова О.В.

Классные руководители
	Протоколы классных собраний



	17.
	Проведение индивидуальных консультаций и собеседований с родителями выпускников.
	в течение года
	Значкова О.В.


	Консультации родителей

	18.
	Знакомство с нормативно-правовой базой, регламентирующей проведение государственной (итоговой) аттестации на заседаниях ШМО
	до 25. 01.11.
	Значкова О.В.


	Протоколы заседаний ШМО



	Февраль



	19.
	Обучение сотрудников ППЭ
	февраль


	Царьков А.А.
	Программа обучения

	20.
	Ознакомление с инструкциями по проведению ЕГЭ
	по мере поступления
	Значкова О.В.


	Инструкции по проведению ЕГЭ

	21.
	Сбор заявлений участников ЕГЭ
	до 25.02.11.
	Царьков А.А.

Значкова О.В.
	Заявления выпускников

	22.
	Оказание психологической помощи участникам ЕГЭ (беседы, консультации, тренинги)
	В течение месяца

	Карпухина А.А.
	Протоколы

	Март



	23.
	Проведение родительских собраний по изучению нормативных документов, регламентирующих проведение ЕГЭ в 2011 году
	до 25.03.11.
	Царьков А.А.

Значкова О.В.
Карпенко А.П.
	Протоколы родительских собраний

	24.
	Проведение классных часов по изучению нормативных документов, регламентирующих проведение ЕГЭ в 2011 году
	до 25.03.11.
	Царьков А.А.

Значкова О.В.

Карпенко А.П.
	Протоколы классных собраний

	Апрель



	25.

	Знакомство с организацией и проведением экзаменов в ППЭ
	В течение месяца


	Царьков А.А.

Значкова О.В.


	Совещание учителей



	26.
	Оказание психологической помощи участникам ЕГЭ (беседы, консультации, тренинги)
	В течение месяца


	Карпухина А.А.
	Протоколы

	Май



	27.
	Регистрация участников ЕГЭ
	до 10.05.11.
	Значкова О.В.


	Регистрация участников

	28.
	Получение уведомлений на экзамены 2011
	до 20.05.11.
	Значкова О.В.


	Уведомления участников

	29.
	Проведение  инструктажа по соблюдению санитарно-гигиенического режима, по обеспечению безопасности во время проведения экзаменов.


	В течение месяца


	Царьков А.А.
	Инструкции по ТБ

	30.
	Изучение нормативных документов, регламентирующих проведение ЕГЭ в основные сроки.
	В течение месяца
	Царьков А.А.
	Протоколы

	31.
	Проведение  педсовета «О допуске учащихся 11-х классов к итоговой аттестации»
	до 25.05.11.
	Значкова О.В.


	Протокол педагогического совета

	32.
	Утверждение состава сопровождающих на экзамены в форме ЕГЭ
	В течение месяца


	Царьков А.А.
	Приказ по школе

	33.
	Подготовка школьной

документации (классные журналы).


	В течение месяца


	Железнова Т.И.

Значкова О.В.
	Справка

	Июнь

	34.
	Проведение ЕГЭ по расписанию, утвержденному Минобразования и науки России
	В течение месяца
	Царьков А.А.

Значкова О.В.

Карпенко А.П
	Отчетная документация

	35.
	Подготовка и формирование отчетов о проведении ЕГЭ в основные сроки
	В течение месяца
	Царьков А.А.

Значкова О.В.

Карпенко А.П
	Отчетная документация

	36.
	Выдача свидетельств с результатами ЕГЭ 
	В течение месяца
	Царьков А.А.

Значкова О.В.

Карпенко А.П
	Отчетная документация

	37.
	Анализ проведения  и результатов ЕГЭ
	В течение месяца
	Царьков А.А.

Значкова О.В.

Карпенко А.П
	Отчетная документация

	38.
	Оформление отчетной документации в т.ч. протоколов, классных журналов, аттестатов. Аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки ОУ к проведению государственной (итоговой) аттестации .

Планирование работы на следующий учебный . год
	В течение месяца
	Царьков А.А.

Значкова О.В.

Карпенко А.П
	Отчеты по ГИА


